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KOMENDANT

BIESZCZADZKIEGO ODDZIALU Egzemplarz nr 2...

STRAZY GRANICZNEJ

im. gen. bryg. Jana Tomasza Gorzechowskiego

BI-NK ///865 / 15

w Przemy§lu
ul. Adama Mickiewicza 34
37— 700 Przemysl

Pan mjr SG Jozef BURCHAEA

05 05 0% KOMENDANT
PLACOWKI STRAZY GRANICZNEJ
w Sanoku
Wystapienie pokontrolne z kontroli planowej w trybie zwyklym
I. Jednostka kontrolowana: Placowka Strazy Granicznej w Sanoku, ul. Mickiewicza 23a, 38 — 500

IL.

III.

IV.

VI

Sanok.

Funkcje kierownika jednostki kontrolowanej w okresie objgtym kontrolg pelnili:
— pplk SG Robert ZIAJKA (do dnia 22.02.2015r.),
— mjr SG Jozef BURCHALA (od dnia 23.02.2015r.)

Kontrolg przeprowadzil zesp6t w skladzie:

— kpt. SG Ewa TYLKA - kierownik zespolu — starszy specjalista Wydzialu Kontroli i Audytu
Wewngtrznego BiOSG, upowaznienie nr 5/1/2015 z dnia 31 marca 2015r.,

— chor. sztab. SG Malgorzata STRZYZ - specjalista Wydzialu Kontroli i Audytu
Wewngtrznego BiOSG, upowaznienie nr 5/2/2015 z dnia 31 marca 2015r.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach 08-10.04.2015r.

Zakres kontroli, tj. przedmiot kontroli i okres objety kontrola:

— nakladanie mandatéw kamych w sprawach o wykroczenia okre$lone w zapisach
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 18 kwietnia 2014r. w sprawie
wykroczen, za ktére funkcjonariusze Strazy Granicznej sa uprawnieni do naktadania grzywien
w drodze mandatu karnego (Dz.U. poz. 539 ze zm.),

— rozliczanie pobranych formularzy mandatéw karnych oraz rozliczanie kwot pienigznych
z tytutu natozonych grzywien w drodze mandatéw karnych,

— sporzgdzanie i prowadzenie dokumentacji stuzbowej w tym zakresie.

Okres objety kontrolg od 01.10.2014r. do 08.04.2015r.

Ocena skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostata oparta. Zakres,
przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie o0s6b za nie
odpowiedzialnych.

Na podstawie ustaleri dokonanych w toku przeprowadzonych czynnodci kontrolnych,
realizacj¢ zadan przez Placowke Strazy Granicznej w Sanoku w zakresie problematyki poddane;j
kontroli ocenia si¢ pozytywnie.

Pozytywnie ocenia si¢ nakladanie mandatow karnych w sprawach o wykroczenia okreslone
w zapisach rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 18 kwietnia 2014r. w sprawie



wykroczen, za ktore funkcjonariusze Strazy Granicznej s3 uprawnieni do nakladania grzywien
w drodze mandatu karnego (Dz.U. poz. 539 ze zm.).

Z informacji przedstawionej przez Komendanta Placéwki Strazy Granicznej w- Sanoku'
wynika, Ze w okresie objetym kontrolg 37 funkcjonariuszy posiadato uprawnienia do nakfadania
grzywien w drodze mandatu karnego. Na stanie placéwki znajdowalo si¢ 15 sztuk bloczkéw
mandatowych przydzielonych funkcjonariuszom. W okresie od 01.10.2014r. do 08.04.2015r.
funkcjonariusze placéwki natozyli 69 grzywien w drodze mandatu kamego, z liczby tej do Pionu
Gléwnego Ksiggowego zostato zdanych 13 sztuk formularzy mandatow karnych wystawionych w
powyzszym okresie (akta kontroli dowdd nr 7, str. 9).

W toku czynnoéci kontrolnych ustalono, ze funkcjonariusze placéwki nakladali mandaty
karne na podstawie wydanych im przez Komendanta Bieszczadzkiego Oddziatu Strazy Granicznej
w Przemyslu upowaznien, za wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 20 maja 1971r. Kodeks
wykroczen (tj. Dz.U z 2013r. poz. 482 ze zm.) i ustawie z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach
(poz. 1650 ze zm.), co jest zgodne z zapisami wyzej cytowanego rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 18 kwietnia 2014r. (akta kontroli dowéd nr 10, str. 14).

W dniach 08-09.04.2015r. dokonano przegladnigcia 100% dostgpnych w placowce bloczkow
mandatéw karnych, w ktérych znajdowalo sie 56 wypelionych formularzy mandatéw karnych
natozonych w okresie objetym kontrola. Formularze mandatéw karnych opiecz¢towane zostaly
okragla pieczecia Komendanta BiOSG, co czyni zado$¢ zapisom § 5 ust. 2 Wytycznych
Komendanta BiOSG z dnia 14.09.2009r. w sprawie prowadzenia gospodarki mandatowe;j
w Bieszczadzkim Oddziale Strazy Granicznej w Przemy$lu ? oraz § 5 ust. 2 Wytycznych
Komendanta BiOSG z dnia 17.03.2015r. w sprawie prowadzenia gospodarki mandatowej
w Bieszczadzkim Oddziale Strazy Granicznej w Przemys$lu®. Bloczki mandatowe bgdace na stanie
placéwki, ewidencjonowano w dokumencie o nazwie Ewidencja bloczkéw mandatowych,
odnotowujac w nim fakt wydania bloczkéw funkcjonariuszom oraz zdania wykorzystanych
bloczkéw do Komendy BiOSG. Ustalono, ze wraz z formularzami mandatow kamych
przechowywano kopie potwierdzen wplaty za natozone mandaty karne gotéwkowe. Formularze
mandatéw karnych wystawionych w okresie 01.10.2014r. — 08.04.2015r. oraz potwierdzenia wplat
wypelniane byly czytelnie, kwot¢ mandatu funkcjonariusze wpisywali cyfrowo i stownie,
podkreslajac wlasciwg forme natozonego mandatu. Tylko w jednym przypadku stwierdzono mato
czytelny zapis liczby nalozonych punktéw karnych. Na formularzach mandatéw karnych
funkcjonariusze zamieszczali wszystkie wymagane informacje. Stwierdzono kilka przypadkow,
gdzie na odcinku E formularza mandatu karnego widniat naniesiony diugopisem podpis osoby
przyjmujacej mandat. Komendant placowki wyjasnit, ze powyzsze spowodowane bylo bardzo
stabo widocznym odbiciem podpisu osoby ukaranej zlozonego na wezesniejszych odcinkach
formularza danego mandatu, niemniej kazdorazowo podpis sktadany byl przez osobe ukarang.
Ustalono, ze w okresie objetym kontrola nie doszlo do utraty formularza mandatu karnego, nie
stwierdzono réwniez zniszczenia czy uszkodzenia bloczka mandatowego, ani jego anulowania
(akta kontroli dowody: nr 9 str. 12, nr 10, str. 13-15).

Pozytywnie ocenia si¢ rozliczanie pobranych formularzy mandatéw karnych oraz rozliczanie
kwot pienieznych z tytutu nalozonych grzywien w drodze mandatéw karnych.

Zgodnie z § 3 Wytycznych z dnia 14.09.2009r. oraz § 3 Wytycznych z dmia 17.03.2015r,,
osobami odpowiedzialnymi za rozliczanie kwot pienigznych z tytulu nalozonych grzywien
w drodze mandatu karnego przez funkcjonariuszy placowek Strazy Granicznej s3 upowaznieni
funkcjonariusze lub pracownicy placéwek, ktorzy ponosza odpowiedzialno$¢ materialna za
powierzone mienie. Na podstawie uméw o wspotodpowiedzialnosci materialnej (Nr

! zwana dalej placowka

2 Wytyczne Komendanta BiOSG z dnia 14.09.2009r, w sprawie prowadzenia gospodarki mandatowe]j w Bieszczadzkim Oddziale Strazy Graniczne]
w Przemyslu, stanowigce zatacznik do Decyzji nr 202 Komendanta Bieszczadzkiego Oddziatu Strazy w Przemyslu z dnia 14.09.2009r. w sprawie
prowadzenia gospodarki mandatowej w Bieszezadzkim Oddziale Strazy Granicznej w Przemyslu — zwane dalej Wytycznymi z dnia 14.09.2009r.,
1 Wytyczne Komendanta BiOSG z dnia 17.03.2015r. w sprawie prowadzenia gospodarki mandatowej w Bieszezadzkim Oddziale Strazy Granicznej
w Przemyslu, stanowigce zatgeznik do Decyzji nr 60 Komendanta Bieszezadzkiego Oddziatu Strazy Granicznej w Przemy$lu z dnia 17.03.2015r.
w sprawie prowadzenia gospodarki mandatowej w Bieszezadzkim Oddziale Strazy Granicznej w Przemyslu — zwane dalej Wytycznymi z dnia
17.03.2015r.



88/2010/27/73/WF z dnia 09.08.2010r. oraz Nr 880/2015/43/1PGK z dnia 27.01.2015r.) mienie
w postaci bloczkéw mandatéw karnych oraz bloczkéw dowodéw wplaty za natozone mandaty
karne, Komendant BiOSG powierzyl dwom osobom, tj.: kierownikowi Zespotu ds. Obstugi
i Koordynacji Dzialan PSG w Sanoku oraz starszemu asystentowi ds. Zabezpieczenia
Logistycznego Zespotu ds. Obstugi i Koordynacji Dziatan PSG w Sanoku. Zadanie rozliczania
wplat za natozone grzywny w drodze mandatu karnego zgodnie z wewnetrznym podzialem zadan
placowki, przypisane zostato Zespolowi ds. Obstugi i Koordynacji Dziatan. Powyzsze znalazlo
odzwierciedlenie w szczegétowych zakresach obowigzkéw i uprawnien ww. funkcjonariuszy
(akta kontroli dowod nr 11, str. 17-18).

Osoby odpowiedzialne za rozliczanie kwot pieni¢znych z tytulu natozonych grzywien
w drodze mandatu karnego, w trakcie miesigca sporzadzaty specyfikacje wystawianych mandatéw
karnych kredytowanych i gotéwkowych oraz zbiorcze rozliczenia mandatéw kamych oraz
nalozonych i zainkasowanych grzywien. Powyzsze dokumenty sporzadzane byly w dwoch
egzemplarzach i przekazywane do Pionu Gloéwnego Ksiggowego w sposdb i w terminach
okres$lonych w § 11 Wytycznych z dnia 14.09.2009r. oraz § 11 Wytycznych z dnia 17.03.2015r.
Zamieszczone na kazdej specyfikacji oraz zbiorczym rozliczeniu data i podpis Komendanta
placowki, potwierdzaty fakt ich sprawdzenia. Przekazanie gotdwki do kasy BiOSG potwierdzane
bylo kazdorazowo w Ksiedze Kasowej PSG w Sanoku po stronie rozchodéw (akta kontroli dowdd
nr 12, str. 19-21).

Zgodnie z § 14 Wytycznych z dnia 14.09.2009r. oraz § 14 Wytycznych z dnia 17.03.2015r.,
Komendant placowki przeprowadzal raz na kwartal dorazng kontrol¢ stanu mandatéow
u podlegtych funkcjonariuszy oraz rozliczen kwot uzyskanych z tytulu natozonych grzywien.
Kontrola obejmowata biezgce 1 terminowe rozliczanie mandatéw karnych, sposéb ich
ewidencjonowania oraz rozliczanie gotéwki i depozytu. Fakt jej przeprowadzenia odnotowywany
byt w Zeszycie kontroli gospodarki mandatowej PSG w Sanoku, wraz z okresleniem wyniku
kontroli (akta kontroli dowodd nr 13, str. 26).

Zgodnie z § 13 Wytycznych z dnia 14.09.2009r. oraz § 13 Wytycznych z dnia 17.03.2015r.
funkcjonariusze odpowiedzialni za rozliczanie kwot pieni¢znych z tytutu natozonych mandatéw
karnych, raz w miesiacu dokonywali sprawdzenia stanu bloczkéw mandatowych i rozliczonych
wplat z tytulu nalozonych grzywien. Sprawdzenie obejmowato biezace i terminowe rozliczanie
mandatéw karnych, sposéb ewidencjonowania i rozliczania gotowki oraz stan bloczkéw
mandatowych. Fakt ten odnotowywany byt w Zeszycie kontroli gospodarki mandatowej PSG
w Sanoku, wraz z okredleniem wyniku sprawdzenia. Dodatkowo przy rozliczaniu sie
funkcjonariusza placowki z nalozonego mandatu karnego oraz przy zdawaniu bloczka
mandatowego do depozytu, dokonywane bylo sprawdzenie jego bloczka mandatowego. Powyzsze
odnotowywane bylo w dokumencie pomocniczym o nazwie Zeszyt kontroli bloczkéw
mandatowych PSG w Sanoku, z okre$leniem serii i numeru sprawdzanego bloczka, daty czynnosci
oraz jej wyniku (akta kontroli dowod nr 13, str. 26).

Zgodnie z § 7 Wytycznych z dnia 14.09.2009r. oraz § 7 Wytycznych z dnia 17.03.2015r.,
funkcjonariusze placéwki, ktérzy nalozyli grzywne w drodze mandatu karnego gotéwkowego,
uzyskane $rodki pienigzne rozliczali bezposrednio po zakonczeniu zmiany. W przypadku braku
takiej mozliwosci, uzyskane Srodki pienigzne funkcjonariusze deponowali w pomieszczeniu
kierownika zmiany, wedtug procedury wskazanej w zalgczniku nr 6 Wytycznych z dnia
14.09.2009r. oraz zalgczniku nr 6 Wytycznych z dnia 17.03.2015r., dokumentujac powyzsze w
Zeszycie depozytow srodkéw pienieznych pochodzqcych z nalozomych grzywien w drodze
mandatow karnych gotowkowych. Nastgpnie funkcjonariusze placowki rozliczali si¢ z nalozonych
mandatow w terminie do 5 dni od daty ich nalozenia z jednym z wskazanych powyzej
upowaznionych funkcjonariuszy (akta kontroli dowod nr 14, str. 27).

Pozytywnie oceniono sporzgdzanie i prowadzenie dokumentacji stuzbowej w zakresie
gospodarki mandatowej. W trakcie prowadzonych czynno$ci kontrolnych poza formularzami
bloczkow mandatowych i potwierdzeniami wplaty dokonano przegladnigcia nizej wymienionych
dokumentow:

1) Ksiega kasowa PSG w Sanoku,



2) Zeszyt depozytéw srodkow pienieznych pochodzgcych z natozonych grzywien w drodze

mandatu karnego,

3) Zeszyt kontroli gospodarki mandatowej PSG w Sanoku,

4) Zeszyt kontroli bloczkéw mandatowych PSG w Sanoku,

5) specyfikacje wystawianych mandatow karnych kredytowanych,

6) specyfikacje mandatow karnych gotoéwkowych, zaocznych,

7) zbiorcze rozliczenia mandatéw karnych oraz nalozonych i zainkasowanych grzywien,

8) Zeszyt depozytu bloczkow mandatowych,

9) Ewidencja bloczkéw mandatowych. :

Stwierdzono, ze dokumenty okreslone w Wytycznych z dnia 14.09.2009r. oraz Wytycznych
z dnia 17.03.2015r. sporzadzone zostaly zgodnie z wzorami, a poszczegdlne rubryki wszystkich
ww. dokumentéw wypelniane byty zgodnie z ich opisem. Dokumentacja prowadzona byta w
sposob czytelny i staranny (akta kontroli dowody: nr 10, str. 15, nr 12 str. 20-21, nr 13 str. 26, nr
14 str. 27),

W dwoch zbiorczych rozliczeniach mandatéw karnych oraz nalozonych i zainkasowanych
grzywien, dokonane zostaly poprawienia serii egzemplarza mandatu karnego oraz dopisano
numery dowodéw wplaty, a w jednym dowodzie wplaty dokonano poprawienia w dacie
rozliczenia gotowki. Z o$wiadczenia funkcjonariusza, ktéry sporzadzil powyzsze dokumenty
wynika, ze poprawien dokonano w celu skorygowania omytek pisarskich, a dopisanie numeréw
dowoddw wplaty spowodowane bylo ich przeoczeniem przy sporzadzaniu zbiorczego rozliczenia.
Wyzej opisane omyiki i przeoczenia ujawnione zostaty podczas przekazywania dokumentacji do
Pionu Gléwnego Ksiegowego, a dokonanie poprawien i uzupetnien nastgpito w ustaleniu z osobg
przyjmujgca ww. dokumenty. Sposéb dokonania poprawien byt zgodny z wymogami okreslonymi
w § 10 ust. 2 Wytycznych z dnia 14.09.20009r., tj. poprzez skreslenie blednej tresci, a nastepnie
wpisanie poprawne;j tresci i daty dokonania poprawki oraz ztozenie podpisu osoby tej poprawki

~dokonujgcej. Z uwagi na fakt, ze dokumenty te sporzadzane sag w dwéch egzemplarzach, dokonano
przegladnigcia egzemplarzy przekazanych do Pionu Gtownego Ksiegowego. Stwierdzono, ze tresé
i spos6b dokonania poprawien i dopisan sa takie same jak na egzemplarzach znajdujgcych sie
w placéwce (akta kontroli dowodu: nr 8 str. 11, nr 10 str. 15-16, nr 12 str. 20-25).

W trakcie czynnosci kontrolnych nie ujawniono nieprawidlowo$ci wymagajacych
informowania kierownika kontrolowanego podmiotu w celu niezwlocznego podjecia dziatan
zaradczych.

VII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce Kontroli Placowki SG w Sanoku
(RWD 1 poz. 49, RTDN 9/2009) na karcie 24, poz.1.
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Wykonano w 2 egzemplarzach.

Egz. nr 1 — Komendant PSG w Sanoku,
Egz. nr2 —a/a

Sporzadzit: zespot kontrolny,

Wyk.: M. Strzyz, tel. nr [P 6652365
Dnia 05.05.2015r,




