Przemysl, dnia M. grudnia 2018r.

KOMENDANT
BIESZCZADZKIEGO ODDZIALU
STRAZY GRANICZNEJ

im. gen. bryg. Jana Tomasza GORZECHOWSKIEGO
ul. Adama Mickiewicza 34
37-700 Przemysl

Bi-NK.0910.3.2018
Pan pptk SG Robert CWYNAR

Komendant
Placéwki Strazy Granicznej
w Huwnikach

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli na temat Obieg dokumentéw dotyczgcych przebywania funkcjonariuszy SG na zwolnieniu
lekarskim zrealizowanej w trybie zwyktym w Placéwce Strazy Granicznej kat. Il w Huwnikach,
Huwniki 155, 37 — 734 Fredropol., ujetej w Rocznym Planie Kontroli przewidzianym do realizacji
przez Wydziat Kontroli BIOSG w 2018 roku.

Kontrole na podstawie ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) przeprowadzit w dniach od 7 do 16 listopada 2018r. zespét kontrolny
w skfadzie:

kierownik zespotu:

— mjr SG Maigorzata Geraszek — st. specjalista Wydziatu Kontroli BiOSG, upowaznienie
nr 12/27/1/2018 z dnia 6 listopada 2018r.,

czionek zespotu:

— st. chor. sztab. SG Tomasz Potocki — starszy specjalista Wydziatu Kontroli BiOSG,
upowaznienie nr 12/27/2/2018 z dnia 6 listopada 2018r.

Czynnosci kontrolne w jednostce kontrolowanej przeprowadzono w dniach
7 i 16 listopada 2018r.

Funkcje kierownika jednostki kontrolowanej w okresie objetym kontrola pehit:
— pptk SG Robert CWYNAR.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce Kontroli Placéwki Strazy Granicznej
w Huwnikach, RWD Nr 1/2017, poz. 11/17, strona 12, poz. 2.

. Zakres kontroli.
1. Przedmiotem kontroli byto:

— Legalno$¢ stosowania wiasciwych przepiséw w zakresie obiegu dokumentow dotyczagcych
przebywania funkcjonariuszy na zwolnieniu lekarskim:

— Legalno$¢ stosowania witasciwych przegdisbw w zakresie przeprowadzania przez osoby
upowaznione wstepnej kontroli formalnej dostarczonych zwolnien lekarskich:



— Rzetelnos¢ (staranno$é i czytelno$é) prowadzenia dokumentacji stuzbowej w zakresie objgtym
kontrola.

2. Kontrola objeto okres od 01.01.2018r. do 30.06.2018r.
II. Cel kontroli.

Celem kontroli byta ocena prawidtowo$ci realizacji zadan w zakresie obiegu i wstepnej
kontroli formalnej dokumentéw dotyczacych przebywania funkcjonariuszy na zwolnieniu lekarskim.
Dokonana zostata réwniez ocena rzetelnosci prowadzenia dokumentacji w zakresie objetym
kontrolg.

lll. Ocena skontrolowanej dziatalnosci.

Do oceny przedmiotu objetego kontrolg przyjeto czterostopniowg skalg ocen, tj.: ocena pozytywna,
ocena pozytywna z uchybieniami, ocena pozytywna z nieprawidtowosciami, ocena negatywna.

Realizacje zadan objetych zakresem kontroli oceniono pozytywnie.

Na powyzszg ocene skladajg sie oceny czagstkowe z poszczegodlnych obszardéw objetych kontrola,.
Czynnoéci kontrolne zrealizowano w ramach kontroli wykonywania zadan, stosujgc kryteria
legalnosci i rzetelnosci.

Podstawa do dokonania ustalen byla:

Kontrola zostata przeprowadzona metoda dedukcyjng, przy wykorzystaniu techniki analizy
dokumentow. Ustalenia w zakresie stanu faktycznego w kontrolowanym obszarze, dokonane zostaty
na podstawie analizy zgromadzonej dokumentacji. Dowodami byty potwierdzone za zgodnos$¢
z oryginatem kopie wskazanych przez kontrolerow dokumentow oraz ustne wyjasnienia
lub os$wiadczenia wskazanych oséb. Dodatkowo z czynnosci kontrolnych, majgcych istotne
znaczenie dla ustalen kontroli, kontrolerzy sporzadzili notatki stuzbowe. Czynnosci kontrolne
realizowane byty metodg dedukcyjng (regresywno-analityczng). W pierwszej kolejnosci dokonano
analizy dokumentacji zwiazanej z ogélng charakterystykg dziatalnosci w obszarze badane]
problematyki. Nastepnie czynno$ci kontrolne zmierzaty do pozyskania bardziej szczegotowych
informaciji poprzez odbieranie wyjasnien oraz analize i poréwnywanie pierwotnych dokumentow.

Ocene sformutowano na podstawie nastepujacych ustalen:

1 Pozytywnie ocenia si¢ Obszar | - legalno$¢ stosowania wiasciwych przepisow
w zakresie obiegu dokumentéw dotyczacych przebywania funkcjonariuszy na zwolnieniu lekarskim.

1) W Placéowce SG w Huwnikach, zgodnie z zapisami § 7 ust. 2 Decyzji nr 25 Komendanta
Gtéwnego SG z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie obiegu i kontroli formalnej dokumentdéw dotyczgcych
przebywania funkcjonariuszy SG na zwolnieniu lekarskim, prowadzony jest Rejestr zaswiadczen
i oswiadczen PSG w Huwnikach. Powyzszy Rejestr zawiera wszystkie wymagane dane zgodnie
z zapisami § 7 ust. 4 ww. Decyzji. Ponadto Rejestr zawiera inne kolumny pozwalajgcych na wpisanie
innych informacji niezbednych do rozliczenia wykonywanych czynnosci.

2) W ww. Rejestrze rejestrowane sg niezwtocznie przez osoby upowaznione dostarczane przez
funkcjonariuszy do Placéwki zwolnienia lekarskie. W powyzszym okresie w PSG w Huwnikach
przyjeto 22 zwolnienia lekarskie. W przypadkach przekazania osobom odpowiedzialnym w PSG

2



w Huwnikach przez komodrke kadrowsg zaswiadczen lekarskich udostepnionych na profilu
informacyjnym, rejestrowane byly one réwniez niezwlocznie w Rejestrze, gdzie w kolumnie
dotyczgcej daty wptywu dokumentu zamieszczano litere ,E”, co zgodne jest z zapisem § 7 ust. 4a
Decyzji.

3) Stwierdzi¢ nalezy, iz obieg dokumentacji pomigdzy Placéwks a wiasciwymi komérkami
wewnetrznymi dotyczacy przebywania funkcjonariuszy na zwolnieniu lekarskim, byt zgodny
z przepisami. Zgodnie z informacja udzielong przez Komendanta PSG w Huwnikach, oryginaty
zwolnien lekarskich w okresie objgtym kontrolg dostarczano do Wydziatu Kadr i Szkolenia, skad byty
przekazywane do komérki finansowej BiOSG. W =zakresie przekazywania dokumentow
do wiasciwych komorek wewnetrznych stosowano zapisy ww. Decyzji Komendanta Gtéwnego SG
oraz zapisy Polecenia nr 20 Komendanta BiOSG z dnia 30 listopada 2017r. dot. niezbednych
elementow, ktére powinny znalez¢ sie w tresci wnioskéw o przyznanie nagrody uznaniowey.

(Akta kontroli dowéd nr 14, str. 46, dowdd nr 17, str. 52 — 57).

2. Pozytywnie ocenia si¢ Obszar Il - legalnos¢ stosowania wilasciwych przepisow
w zakresie przeprowadzania przez osoby upowaznione wstepnej kontroli formalnej dostarczonych
zwolnien lekarskich.

W wyniku dokonania analizy dokumentacji w zakresie objetym kontrolg stwierdzono, ze:

1) Na portalu wewnetrznym Bieszczadzkiego Oddziatu SG, w zaktadce: Struktura SG,
w miejscu whasciwym dla Placowki SG w Huwnikach, zamieszczono informacje
o osobach upowaznionych przez przefozonego wtasciwego w sprawach osobowych, zakresie
przedmiotowym  ich  wiasciwo$ci, godzinach pracy oraz o sposobie  kontaktu
Z osobami upowaznionymi, zgodnie z zapisami § 2 ust. 6 Decyzji nr 25 Komendanta Gtéwnego SG
z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie obiegu i kontroli formainej dokumentéw dotyczgcych przebywania
funkcjonariuszy SG na zwolnieniu lekarskim.

2) Wstepna kontrola formalna zaswiadczen lekarskich dostarczonych do Placéwki SG
w Huwnikach dokonywana byta przez osobe upowazniong przez Komendanta Bieszczadzkiego
Oddziatu SG, na podstawie imiennege upowaznienia. W okresie objetym kontrolg wstepnej kontroli
formalnej dostarczonych zaswiadczen lekarskich dokonywat jeden =z upowaznionych
funkcjonariuszy.

3) Na odwrocie przyjetych zaswiadczen lekarskich osoba upowazniona zamieécita informacje
wymagane zapisami § 5 ust. 1 ww. Decyzji. Dodatkowo, zamieszczone byty inne informacje
niezbedne do rozliczenia wykonywanych czynnosci przez osoby upowaznione.

Ponadto, zwolnienia lekarskie udostgpnione na profilu informacyjnym, komérka kadrowa
przekazywata do Placéwki drogg mailowg do oséb upowaznionych do przeprowadzenia wstepnej
Kontroli formalnej zwigzanej z absencjg chorobowg funkcjonariuszy. Po otrzymaniu takiej informaciji
dokument drukowano i przekazywano za posrednictwem Rejestru Zaswiadczen | O$wiadczer PSG
w Huwnikach, do komérki kadrowej BiOSG.

(Akta kontroli dowéd nr 3 str. 17 — 30, dowdd nr 14, str. 46, dowdd nr 18 str. 58 — 102).



IV.

3. Pozytywnie ocenia sie Obszar Ill - rzetelno$¢ (starannos$¢ i czytelno$€) prowadzenia
dokumentacji stuzbowej w zakresie objetym kontrola:

W wyniku dokonania analizy dokumentacji w zakresie objetym kontrolg stwierdzono, ze:
Dokumentacja prowadzona jest starannie i czytelnie przez osoby odpowiedzialne, jak rowniez opis
dokonywany na odwrocie zaswiadczen lekarskich zamieszczany jest w sposob czytelny,
bez skreslen i poprawek. Wpisy w Rejestrze zamieszczane sg przejrzyscie i zgodnie z opisami
rubryk zawartych w dokumentacji.

Skreslenia i poprawki nanoszone w prowadzonej dokumentacji przez osoby odpowiedzialne
byty dokonywane zgodnie z zapisami § 15 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej SG stanowigcej zatgcznik
do decyzji nr 59 KGSG z dnia 25.02.2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w Strazy Granicznej.

(Akta kontroli dowdd nr 19, str. 103).

Whioski/zalecenia.
Nie formutowano.

Informacje o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia nalezy przedtozyC zarzadzajacemu
kontrole w terminie do =y za posrednictwem Naczelnika Wydziatu
Kontroli : nie dotyczy

KOMENDANT
IESZCZADZKIEGO ODDZIALU
STRAZY

ptk SG&G ROGOZ

Przedtozyt do podpisu:

NACZELNIK

BIESZCZADZKIEGO OD
STRAZY GRANICZN

Wykonano w 2 egz.

Egz. nr 1 — kierownik jednostki kontrolowanej
Egz. nr 2 — ad acta.

Wykonat ; zespdt kontrolny

Sporzadzit: zespdt kontrolny

Dnia 12.12.2018r.



