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DECYZJA Nr 142
KOMENDANTA GLOWNEGO STRAZY GRANICZNE]J

z dnia 31 lipca 2015 r.

w sprawie opracowywania, uzgadniania i ogtaszania aktéw normatywnych w
Strazy Granicznej

(Dz. Urz. KGSG z dnia 10 sierpnia 2015 r.)

Na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1402, z p6zn. zm.) ustala sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. 1. Decyzja okresla sposéb i tryb:

1) opracowywania i uzgadniania projektéw aktéw normatywnych Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej;

2) opracowywania i uzgadniania projektow innych aktow normatywnych oraz projektéw
zatozen projektow ustaw, dotyczacych funkcjonowania Strazy Granicznej;

3) uzgadniania i opiniowania projektow aktéw normatywnych oraz projektow zatozen
projektéw ustaw otrzymywanych w ramach uzgodnien wewnatrzresortowych Ilub
miedzyresortowych;

4) rejestrowania i ogtaszania aktow normatywnych Komendanta Gitéwnego Strazy
Granicznej.
2. Przepisy decyzji stosuje sie odpowiednio przy opracowywaniu i uzgadnianiu
projektow:

1) porozumien zawieranych przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej;

2) umow miedzynarodowych;

3) aktéw normatywnych wydawanych przez komendantéow oddziatéw, osrodkdéw szkolenia i
osrodkoéw Strazy Granicznej.

Rozdziat 2

Postepowanie przy opracowywaniu projektéw aktéw normatywnych oraz
projektow zatozen projektow ustaw

§ 2. 1. Opracowanie projektu aktu normatywnego oraz projektu zatozen projektu
ustawy nalezy do wiasciwej, ze wzgledu na przedmiot regulacji, komoérki organizacyjnej
Komendy Gtdéwnej Strazy Granicznej, zwanej dalej "komérkg przygotowujacq", albo
oddziatu, osrodka szkolenia lub o$rodka Strazy Granicznej.

2. Prace nad opracowaniem projektu aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu
ustawy komodrka przygotowujacg rozpoczyna z wtasnej inicjatywy, w przypadku stwierdzenia
potrzeby wydania, zmiany lub uchylenia aktu normatywnego, albo na polecenie Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej lub jego zastepcy.



3. O rozpoczeciu prac nad opracowaniem projektu z wiasnej inicjatywy komodrka
przygotowujaca informuje pisemnie Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej lub jego
zastepce sprawujacego nadzor nad tg komorka.

4. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy, dotyczacy zadan
kilku komoérek organizacyjnych Komendy Gtdéwnej Strazy Granicznej, zwanej dalej
"Komendg", opracowuje komorka, ktorej zakresu dziatania projekt dotyczy w najwiekszym
stopniu albo zespdt powotany w tym celu przez Komendanta Gtdwnego Strazy Granicznej na
podstawie odrebnych przepiséw.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, komérki organizacyjne Komendy, ktérych
zadan projekt dotyczy, wspotpracujg z komorka przygotowujaca przy opracowaniu projektu.

6. Komorke przygotowujgcg moze wskaza¢ Komendant Gtowny Strazy Granicznej, w
szczegdlnosci w przypadku trudnosci z ustaleniem komorki wtasciwej merytorycznie,
spowodowanych  okresleniem nowych zadan Strazy Granicznej Ilub zmianami
organizacyjnymi majacymi wptyw na zakres witasciwosci.

7. Rozpoczecie prac nad projektem aktu normatywnego lub projektem zatozen projektu
ustawy, w tym wydanie polecenia opracowania projektu, komodrka przygotowujaca
dokumentuje w formie pisemnej, w szczegolnosci poprzez wskazanie daty rozpoczecia prac
nad jego opracowywaniem lub wydania polecenia, o ktérym mowa w ust. 2.

8. Przepisy ust. 2, 3, 6 i 7 stosuje sie odpowiednio do oddziatu, osrodka szkolenia lub
osrodka Strazy Granicznej.

8§ 3. 1. Projekt aktu normatywnego opracowuje sie zgodnie z zasadami techniki
prawodawczej, okreélonymi w odrebnych przepisach.

2. W prawym, gérnym rogu projektu aktu normatywnego oraz prOJektu zatozen projektu
ustawy umieszcza sie wyrazy "Projekt - wersja zdnia ..........coeviineenns

3. Do projektu aktu normatywnego dotacza sie uzasadnienie oraz, w przypadkach
okreslonych w przepisach odrebnych, ocene skutkow regulacji. Obowigzek dotaczenia oceny
skutkow regulacji nie dotyczy projektu aktu normatywnego wydawanego przez Komendanta
Gtéwnego Strazy Granicznej.

4. Do projektu ustawy oraz projektu =zatozen projektu ustawy dotacza sie test
regulacyjny.

5. Ocene skutkéw regulacji oraz test regulacyjny sporzadza sie zgodnie z wzorami
opracowanymi przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow.

Rozdziat 3

Uzgadnianie projektow aktéw normatywnych oraz projektow zatozen projektow
ustaw opracowanych w Komendzie Gtéwnej Strazy Granicznej

8§ 4. 1. Komodrka przygotowujgca uzgadnia merytorycznie projekt aktu normatywnego
lub projekt zatozen projektu ustawy z innymi komoérkami organizacyjnymi Komendy, ktérych
zakresu dziatania projekt dotyczy.

2. Projekt aktu normatywnego opracowany w oddziale, osrodku szkolenia lub osrodku
Strazy Granicznej, jest przekazywany do Biura Prawnego Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej, zwanego dalej "Biurem Prawnym". Biuro Prawne uzgadnia ten projekt z
komorkami organizacyjnymi Komendy, o ktérych mowa w ust. 1,

3. W przypadku projektéw aktdw normatywnych wydawanych przez Komendanta
Giébwnego Strazy Granicznej dotyczacych etatow jednostek organizacyjnych Strazy
Granicznej uzgodnienia, o ktérych mowa w ust. 1, komdrka przygotowujgca moze prowadzic¢
w formie wnioskdédw sporzadzanych w tych sprawach przez kierownikéw komoérek
organizacyjnych Komendy, komendantéw oddziatéw, osrodkéw szkolenia lub os$rodkdéw
Strazy Granicznej. Komendanci oddziatéw, os$rodkdow szkolenia Iub os$rodkow Strazy
Granicznej przekazujg wnioski wraz z informacjq o wynikach opiniowania przez wilasciwg



organizacje zwigzkowg funkcjonariuszy albo pracownikow, jezeli wniosek wymagat uzyskania
takiej opinii.

4. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy, ktérego wejscie w
zycie moze spowodowac skutki finansowe, wymaga uzgodnienia z Biurem Finansow
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej.

5. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy dotyczacy organizacji
lub funkcjonowania oddziatéw, osrodkdw szkolenia lub o$rodkéow Strazy Granicznej wymaga
zaopiniowania przez wiasciwego komendanta oddziatu, osrodka szkolenia lub osSrodka Strazy
Granicznej.

6. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy dotyczacy praw lub
obowigzkdédw funkcjonariuszy Strazy Granicznej albo uprawnien pracowniczych wymaga
zaopiniowania odpowiednio przez witasciwg organizacje zwigzkowa funkcjonariuszy albo
pracownikow.

7. Uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1-6, dokonuje sie w formie arkusza uzgodnien.
Wzér arkusza uzgodnien okresla zatacznik nr 1 do decyzji.

8. Uzgodnienia, o ktérych mowa w ust. 1-6, mogg by¢ dokonywane poprzez wymiane
dokumentéw drogg elektroniczng w sieci intranetowej Strazy Granicznej lub zamieszczenie
na stronie intranetowej komorki przygotowujacej, z wytaczeniem projektow zawierajacych
informacje niejawne.

8§ 5. 1. Komorki organizacyjne Komendy, do ktérych zostat skierowany projekt aktu
normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy do uzgodnienia, sg obowigzane zajac
stanowisko na pismie, w formie arkusza uzgodnien, w wyznaczonym terminie, zgtaszajac
uwagi lub informujac o braku uwag. Stanowisko podpisuje kierownik komérki organizacyjnej
Komendy lub inna upowazniona osoba wraz z podaniem daty dokonania tej czynnosci.

2. W przypadku zgtoszenia uwag stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, powinno
zawiera¢ propozycje zmian wraz z ich uzasadnieniem oraz dane kontaktowe osoby
zglaszajacej uwagi, obejmujace imie, nazwisko i numer telefonu.

3. Termin, o ktéorym mowa w ust. 1, ustala sie, biorac pod uwage przedmiot i
obszernos$¢ projektu aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy oraz pilnosc
sprawy. Wyznaczenie terminu krétszego niz 7 dni wymaga uzasadnienia.

4. W przypadku nie wskazania konkretnego terminu przez komoérke przygotowujaca,
przyjmuje sie, ze termin na zgtoszenie uwag wynosi 14 dni.

8§ 6. 1. Ocena wszystkich uwag merytorycznych zgtaszanych w toku uzgodnien projektu
aktu normatywnego Ilub projektu =zatozen projektu wustawy nalezy do komorki
przygotowujacej.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, Biuro Prawne przekazuje zgtoszone uwagi
do oddziatu, osrodka szkolenia lub osrodka Strazy Granicznej celem zajecia stanowiska.

3. Komorka przygotowujgca dazy do takiego zredagowania projektu aktu normatywnego
lub projektu zatozen projektu ustawy, aby nie budzit on zastrzezen innych komoérek
organizacyjnych Komendy.

4. W przypadku powstania rozbieznosci komodrka przygotowujgca podejmuje dziatania
zmierzajace do ich usuniecia w porozumieniu z komdrkami organizacyjnymi Komendy, ktére
zgtosity uwagi oraz innymi podmiotami, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 6.

5. W przypadku nieuwzglednienia zgtoszonych uwag komédrka przygotowujaca informuje
pisemnie o przyczynach nieuwzglednienia uwag witasciwg komadrke organizacyjng Komendy
lub wtasciwg organizacje zwigzkowg funkcjonariuszy albo pracownikow.

8§ 7. 1. Uzgodniony pod wzgledem merytorycznym projekt aktu normatywnego lub
projekt zatozen projektu ustawy, komodrka przygotowujaca przekazuje do Biura Prawnego,
celem oceny jego zgodnosci zobowigzujagcym prawem i zasadami techniki prawodawczej.
Projekt nalezy przekazac takze w wersji elektronicznej na adres intranetowy lub internetowy



Biura Prawnego.

2. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, osoba opracowujaca projekt podpisuje imieniem i
nazwiskiem wraz z podaniem daty. Projekt powinien by¢ takze podpisany czytelnie wraz z
podaniem daty przez radce prawnego komorki przygotowujacej lub osobe, ktora posiada
kwalifikacje w zakresie legislaciji.

3. Podpisy, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie na odwrocie ostatniej strony projektu,
zawierajgcej miejsce na podpis Komendanta Gtdwnego Strazy Granicznej.

4, Osobg, ktdéra posiada kwalifikacje w zakresie legislacji, jest osoba majaca
doswiadczenie w pracy legislacyjnej, potwierdzone przez ukonczenie aplikacji legislacyjnej
lub podyplomowych studiow w zakresie legislaciji.

5. Komoérka przygotowujgca, przekazujgc projekt, o ktérym mowa w ust. 1, do Biura
Prawnego, informuje, z ktérymi komdrkami organizacyjnymi lub innymi podmiotami projekt
byt uzgodniony, a w przypadku nieuzgodnienia projektu, przekazuje takze tabelaryczne
zestawienie nieuwzglednionych uwag, stanowigcych rozbieznos¢. Wzér tabeli okresla
zalacznik nr 2 do decyzji.

6. Tabelaryczne zestawienie nieuwzglednionych uwag moze zosta¢ przestane drogg
elektroniczng na adres intranetowy lub internetowy Biura Prawnego.

7. Komoérka przygotowujaca, przekazujagc do Biura Prawnego projekt aktu
normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy, ktéry bedzie podlegat konsultacjom
publicznym, okresla zakres konsultacji oraz podaje dane teleadresowe podmiotéw, ktdérym
projekt powinien zosta¢ przekazany do zaopiniowania.

8. O uwzglednieniu lub odrzuceniu uwag, o ktérych mowa w ust. 5, rozstrzyga Biuro
Prawne, kierujgc sie koniecznoscig zapewnienia zgodnosci opracowywanych projektéw z
obowigzujacym systemem prawnym. W przypadku powstania trudnych do rozwigzania
sporow merytorycznych, dyrektor Biura Prawnego przedktada sprawe Komendantowi
Gtéwnemu Strazy Granicznej do rozstrzygniecia.

§ 8. 1. Biuro Prawne, dokonujac oceny zgodnosci projektu zobowigzujacym prawem i
zasadami techniki prawodawczej, przesyta uwagi na pismie albo dokonuje uzgodnien z
komorka przygotowujaca w trybie roboczym.

2. Biuro Prawne dokonuje oceny, o ktérej mowa w ust. 1, niezwtocznie.

3. W przypadku zgtoszenia przez Biuro Prawne uwag na pismie, projekt aktu
normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy przesytany powtdrnie przez komorke
przygotowujgca powinien spetnia¢ wymagania, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 2.

4. Tryb roboczy, o ktérym mowa w ust. 1, polega na prowadzeniu bezposrednich,
udokumentowanych konsultacji, pomiedzy osobg opiniujgcg projekt w Biurze Prawnym a
osobg opracowujacy projekt.

5. Osoba opiniujacg projekt w Biurze Prawnym informuje osobe opracowujacq projekt,
ze zostata wyznaczona do prowadzenia sprawy oraz wyznacza, W porozumieniu z osobq
opracowujacq projekt, terminy konsultacji, o ktérych mowa w ust. 4.

6. Dokumentacja konsultacji jest sporzadzana i przechowywana w Biurze Prawnym i
obejmuje adnotacje o terminie lub terminach odbytych spotkan. Dokumentacje mogq
stanowic takze kolejne wersje projektu opracowane podczas konsultacji.

7. Zmiany do projektu, bedace rezultatem konsultacji, o ktdorych mowa w ust. 4,
wprowadza osoba opiniujgca projekt w Biurze Prawnym. Zmiany mogg by¢ wprowadzone
takze przez osobe opracowujaca projekt, w szczegolnosci jezeli wymagajg one dokonania
dodatkowych ustalen lub zmian o charakterze merytorycznym.

8. Zaopiniowany przez Biuro Prawne projekt aktu normatywnego Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej, podlegajacego ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Komendy Gtdéwnej
Strazy Granicznej, zwanym dalej "dziennikiem urzedowym", komodrka przygotowujaca
opracowuje w formacie XML.

9. Biuro Prawne dokonuje weryfikacji poprawnosci opracowania projektu w formacie
XML.



8 9. 1. Zaopiniowany pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym projekt
aktu normatywnego wydawanego przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej jest
przedktadany przez dyrektora Biura Prawnego Komendantowi Gtdwnemu Strazy Granicznej
w formie:

1) dokumentu elektronicznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114) do opatrzenia bezpiecznym podpisem elektronicznym - w przypadku
projektéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 8;

2) papierowej do podpisu i opatrzenia pieczecig urzedowg Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej - w przypadku pozostatych projektow.

2. Projekt, o ktorym mowa w ust. 1, podpisuje imieniem i nazwiskiem osoba opiniujgca
projekt w Biurze Prawnym, a takze parafuje dyrektor Biura Prawnego lub jego zastepca za
zgodno$¢ pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym oraz kierownik komorki
przygotowujacej lub jego zastepca za zgodnos$¢ pod wzgledem merytorycznym, podajac
jednoczesnie date dokonania tej czynnosci. Projekt, ktorego wejscie w zycie spowoduje
skutki finansowe, parafuje takze dyrektor Biura Finanséw Komendy Gtownej Strazy
Granicznej.

3. W przypadku projektéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, podpis i parafy, o ktorych
mowa w ust. 2, sktada sie na wizualizacji ich tresci w postaci wydrukowanego pliku PDF.

4. Podpis i parafy, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie na odwrocie ostatniej strony
projektu, zawierajacej miejsce na podpis Komendanta Gtownego Strazy Granicznej, lub
wizualizacji, o ktédrej mowa w ust. 3.

5. Wymogu parafowania projektu za zgodnos$¢ pod wzgledem merytorycznym nie
stosuje sie do projektow opracowanych w oddziale, osrodku szkolenia lub osrodku Strazy
Granicznej.

6. Po opatrzeniu projektu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, bezpiecznym podpisem
elektronicznym, na wizualizacji jego tresci, o ktérej mowa w ust. 3, umieszcza sie adnotacje
"Podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym". Wizualizacja jest przechowywana w
Biurze Prawnym.

8§ 10. 1. Przepisow § 4 - § 9 nie stosuje sie do projektéw aktéw normatywnych
wydawanych przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej dotyczacych spraw obronnych,
kryzysowych, dziatan specjalnych, uzycia nieetatowych pododdziatéw odwodowych oraz
zastepowania Komendanta Gtownego Strazy Granicznej w czasie jego nieobecnosci,
wydawanych poza godzinami pracy Komendy, w sytuacji wymagajqcej niezwlocznego
wejscia tych aktéw w zycie.

2. Projekty, o ktérych mowa w ust. 1, kierownik lub zastepca kierownika komorki
przygotowujacej parafuje za zgodno$¢ pod wzgledem merytorycznym i przedktada
Komendantowi Gtdwnemu Strazy Granicznej do podpisu.

8§ 11. W przypadkach szczegdlnych, wymagajacych niezwiocznego podjecia prac
legislacyjnych nad projektem aktu normatywnego wydawanego przez Komendanta
Giéwnego Strazy Granicznej, prace podejmuje sie i prowadzi w trybie i zakresie
zaakceptowanym przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej.

8§ 12. 1. Prowadzenie prac nad projektem aktu normatywnego zawierajgcego przepisy
powszechnie obowigzujace, projektem zatozen projektu ustawy, projektem uchwaty Rady
Ministréw lub projektem aktu prawnego wydawanego przez ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych wymaga uzyskania zgody wtasciwego podmiotu, o ktérym mowa w przepisach
odrebnych dotyczacych prac nad projektami aktéw normatywnych oraz projektami zatozen
projektéw ustaw opracowywanych i procedowanych w resorcie spraw wewnetrznych, w
trybie i na zasadach okreslonych w tych przepisach.

2. Projekt wniosku o wyrazenie zgody na prowadzenie prac nad projektem, o ktorym



mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem sporzadza Biuro Prawne i przedktada Komendantowi

Gtéwnemu Strazy Granicznej do akceptacji. Do wniosku dofgcza sie uzgodniony i

zaopiniowany pod wzgledem prawnym, legislacyjnym i redakcyjnym projekt aktu

normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy.

3. Projekt aktu normatywnego lub projekt zatozen projektu ustawy, po uzyskaniu zgody
na prowadzenie prac, Biuro Prawne kieruje do uzgodnien z:

1) wiasciwymi merytorycznie  komorkami organizacyjnymi Ministerstwa  Spraw
Wewnetrznych oraz organdéw podlegtych lub nadzorowanych przez ministra wtasciwego
do spraw wewnetrznych;

2) komodrka organizacyjng wtasciwg do spraw budzetu Ministerstwa Spraw Wewnetrznych,
jezeli wejscie w zycie projektu spowoduje skutki finansowe.

4. Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 3, Biuro Prawne przekazuje
projekt aktu normatywnego Ilub projektu zatozen projektu ustawy do Departamentu
Prawnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych z wnioskiem o nadanie dalszego biegu
legislacyjnego, informujac o zakresie i rezultacie przeprowadzonych uzgodnien
wewnatrzresortowych.

5. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, Biuro Prawne realizuje w trybie okreslonym
w przepisach odrebnych dotyczacych prac nad projektami aktéw normatywnych oraz
projektami zatozen projektéw ustaw opracowywanych i procedowanych w resorcie spraw
wewnetrznych.

6. Biuro Prawne przekazujac projekt aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu
ustawy do Departamentu Prawnego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych przesyta go
jednoczesnie do wiadomosci wiasciwej organizacji zwigzkowej, z ktorg projekt byt
uzgadniany w trybie § 4 ust. 6.

7. Ocena uwag merytorycznych zgtoszonych do projektu aktu normatywnego lub
projektu zatozen projektu ustawy w toku uzgodnien wewnatrzresortowych i
miedzyresortowych nalezy do komorki przygotowujacej.

8. Komorka przygotowujgca zapewnia udziat swoich przedstawicieli w konferencjach
uzgodnieniowych, a takze - w przypadku stwierdzenia przez Biuro Prawne takiej koniecznosci
- w posiedzeniach Komisji Prawniczej.

9. Biuro Prawne przekazuje komoérce przygotowujacej uzyskane informacje o dalszym
biegu legislacyjnym projektu aktu normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy.

8§ 13. 1. W przypadkach szczegdlnych oraz gdy waga lub pilno$¢ sprawy wymaga
niezwtocznego podjecia prac legislacyjnych nad projektem, o ktéorym mowa w § 12 ust. 1,
prace podejmuje sie i prowadzi w trybie i zakresie ustalonym dla danego projektu zgodnie z
odrebnymi przepisami dotyczgcymi prac nad projektami aktéw normatywnych oraz
projektami zatozen projektéw ustaw opracowywanych i procedowanych w resorcie spraw
wewnetrznych.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, komoérka przygotowujgca wspotpracuje z
Biurem Prawnym przy opracowaniu niezbednej do podjecia i kontynuowania prac
legislacyjnych dokumentacji, w szczegolnosci projektu wniosku o wyrazenie zgody na
prowadzenie prac nad projektem wraz z uzasadnieniem, jezeli wniosek jest sporzadzany bez
wczesniejszego opracowania projektu, lub wniosku o wyrazenie zgody na prowadzenie prac
nad projektem w trybie odrebnym, a takze przekazuje niezbedne, wskazane przez Biuro
Prawne informacje, w celu opracowania dokumentacji.

8§ 14. Dokumentacja dotyczaca procesu opracowywania i uzgadniania projektu aktu
normatywnego lub projektu =zatozen projektu ustawy, prowadzona w komodrce
przygotowujacej oraz w Biurze Prawnym, zawiera sporzadzany na biezaco wykaz pism
wchodzacych i wychodzacych wraz z podaniem numeru i daty pisma.

8§ 15. Przepisy rozdziatu 3 dotyczace komorki przygotowujacej stosuje sie odpowiednio



do zespotu, o ktérym mowa w § 2 ust. 4, jezeli do zakresu zadan zespotu nalezy realizacja
czynnosci okreslonych w tym rozdziale. Czynnosci przewidziane dla osoby opracowujgcej
projekt, okreslone w § 7 ust. 2 i § 8, wykonuje przewodniczgcy zespotu lub wyznaczona
przez niego osoba. Przewodniczacy zespotu parafuje projekt, o ktorym mowa w § 9 ust. 1,
za zgodno$¢ pod wzgledem merytorycznym.

Rozdziat 4

Uzgadnianie i opiniowanie projektow aktéw normatywnych lub projektow zatozen
projektéw ustaw otrzymywanych w toku uzgodnien zewnetrznych

8§ 16. 1. Projekty aktéw normatywnych oraz projekty zatozen projektéw ustaw
otrzymane w toku uzgodnien wewnatrzresortowych lub miedzyresortowych Biuro Prawne
przekazuje do komoérek organizacyjnych Komendy, ktérych zakresu dziatania projekt
dotyczy, w celu zajecia stanowiska lub zgtoszenia uwag.

2. Biuro Prawne, z uwzglednieniem obowigzujacych termindéw prac legislacyjnych,
wskazuje termin udzielenia odpowiedzi, ktéry powinien by¢ bezwzglednie przestrzegany.

3. Jezeli udzielenie odpowiedzi w wyznaczonym terminie nie jest mozliwe, komorka
organizacyjna Komendy informuje o tym Biuro Prawne, ktore ustala dalszy tryb
postepowania.

4. W przypadku stwierdzenia koniecznosci dokonania uzgodnien projektu aktu
normatywnego lub projektu zatozen projektu ustawy z oddziatami, osrodkami szkolenia lub
osrodkami Strazy Granicznej, ktorych funkcjonowania projekt dotyczy, komobrka
organizacyjna Komendy przekazuje projekt do wiasciwego komendanta oddziatu, osrodka
szkolenia lub os$rodka Strazy Granicznej, z uwzglednieniem wyznaczonego terminu
udzielenia odpowiedzi.

5. Uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 4, moze dokona¢ bezposrednio Biuro Prawne, w
szczegollnosci jezeli projekt dotyczy wyspecjalizowanego zakresu spraw pozostajacych we
wiasciwosci jednostki organizacyjnej Strazy Granicznej, a takze z uwagi na pilnos¢ sprawy.
Przepisy ust. 2-3 oraz 6-8 stosuje sie odpowiednio.

6. Zajecie stanowiska lub zgtoszenie uwag przez komoérki organizacyjne Komendy
dokonywane jest na pismie, w tym w formie arkusza uzgodnien. W przypadku stwierdzenia
koniecznosci dokonania zmian w projekcie aktu normatywnego lub projekcie zatozen
projektu ustawy, komédrka organizacyjna Komendy przekazuje propozycje zmian wraz z ich
szczegdtowym uzasadnieniem oraz podaje dane kontaktowe osoby zgtaszajacej uwagi,
obejmujace imie, nazwisko i numer telefonu.

7. Biuro Prawne opracowuje w imieniu Komendy stanowisko do projektéw, o ktérych
mowa w ust. 1, z uwzglednieniem uwag i stanowisk zgtoszonych przez komorki
organizacyjne Komendy.

8. Komorki organizacyjne Komendy, ktére zgtosity uwagi do projektow, o ktdrych mowa
w ust. 1, zapewniajg udziat swoich przedstawicieli w konferencjach uzgodnieniowych oraz
spotkaniach dotyczacych tych projektow.

9. Uzgodnienia, o ktéorych mowa w ust. 1 i 4 - 6, mogg by¢ dokonywane poprzez
wymiane dokumentéow drogg elektroniczng w sieci intranetowej lub internetowej Strazy
Granicznej.

8§ 17. Przepisy § 16 nie naruszajg odrebnie okreslonych zasad postepowania z
dokumentami, w tym projektami aktow prawnych, Unii Europejskiej.

Rozdziat 5

Rejestrowanie i ogtaszanie aktow normatywnych Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej



§ 18. 1. Akty normatywne Komendanta Gtdwnego Strazy Granicznej sg rejestrowane i
gromadzone w Biurze Prawnym.

2. Akty normatywne Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej w formie, o ktérej mowa
w § 9 ust. 1 pkt 1, sg gromadzone w Biurze Prawnym w postaci elektronicznej.

§ 19. 1. Akty normatywne Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej w formie, o ktorej
mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, ogtasza sie w dzienniku urzedowym, wydawanym w postaci
elektronicznej, na podstawie przepisébw o ogtaszaniu aktow normatywnych i niektérych
innych aktow prawnych.

2. Akt normatywny jest kierowany do ogtoszenia w dzienniku urzedowym przez
dyrektora Biura Prawnego lub jego zastepce, na podstawie pisemnego upowaznienia
Komendanta Gtdwnego Strazy Granicznej.

3. W dzienniku urzedowym nie ogtasza sie aktéw normatywnych:

1) zawierajacych informacje niejawne, a takze zmieniajacych akty normatywne
zawierajace informacje niejawne;

2) zawierajacych dane osobowe pracownikéw lub funkcjonariuszy Strazy Granicznej;

3) dotyczacych etatéw jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej.

4. W dzienniku urzedowym mozna nie ogtasza¢ aktéow normatywnych obowigzujacych
okresowo lub incydentalnie.

§ 20. 1. Kopie aktdow normatywnych Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
niepodlegajacych ogtoszeniu w dzienniku urzedowym sg rozsytane przez komorke
przygotowujaca, zgodnie z opracowanym przez nig rozdzielnikiem. Kopie aktéw mogg by¢
rozsytane drogq elektroniczng w sieci intranetowej Strazy Granicznej.

2. Kopie aktéow normatywnych, o ktéorych mowa w ust. 1, opracowanych w oddziale,
osrodku szkolenia lub os$rodku Strazy Granicznej rozsyta Biuro Prawne zgodnie z
opracowanym przez nie rozdzielnikiem.

3. W rozdzielniku uwzglednia sie jednostki organizacyjne Strazy Granicznej i komorki
organizacyjne Komendy, ktérych dotyczy akt normatywny oraz kazdorazowo:

1) Biuro Kontroli Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej - z wytaczeniem aktow
normatywnych dotyczacych etatéw jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej;

2) Sztab Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej oraz Audyt Wewnetrzny Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej - z wylgczeniem aktéw normatywnych zwierajacych
informacje niejawne dotyczace problematyki czynnosci operacyjno-rozpoznawczych oraz
aktow normatywnych dotyczacych etatow jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej.

§ 21. 1. Akty normatywne, o ktorych mowa w § 10 ust. 1, sg rejestrowane w komorce
przygotowujacej i rozsytane zgodnie z opracowanym przez nig rozdzielnikiem, a nastepnie
przekazywane do Biura Prawnego. Przepis § 18 ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

2. Biuro Prawne informuje jednostki organizacyjne Strazy Granicznej i komorki
organizacyjne Komendy, do ktorych zostat przestany akt normatywny, o numerze pod
ktérym zostat zarejestrowany w Biurze Prawnym.

Rozdziat 6
Przepisy koncowe
§ 22. Czynnosci oraz uzgodnienia dokonane przed dniem wejScia w zycie niniejszej
decyzji dotyczace projektow aktow normatywnych oraz projektow zatozen projektow ustaw

opracowanych na podstawie przepiséw dotychczasowych zachowujg waznosé.

§ 23. Traci moc decyzja nr 1 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 3 stycznia
2005 r. w sprawie opracowywania, uzgadniania i ogtaszania aktéw prawnych w Strazy



Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 1, poz. 4, z p6zn. zm.).

8 24. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania.
ZALACZNIKI
ZALACZNIK Nr 1

ARKUSZ UZGODNIEN NR ...

grafika
ZALACZNIK Nr 2

grafika



